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Medan

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi lanjutan untuk Pengabdian Kepada
Masyrakat yang belum dilaksanakan. Bersama ini, kami sampaikan jadwal pelaksanaan Monitoring
dan Evaluasi terhadap pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat dengan sumber pendanaan T.A
2022. Monitoring dan Evaluasi akan dilaksanakan dengan secara daring, dengan ketentuan yang
perlu diperhatikan sebagai berikut :

Khusus pelaksanaan monitoring dan evaluasi pada tahap ini hanya dilaksanakan terhadap
penerima Program Pengabdian Kepada Masyarakat yang belum dilaksanakan monitoring
dan evaluasi pada tahapan sebelumnya.

Peserta monev diwajibkan telah mengunggah dan menyerahkan dokumen laporan kemajuan
dan penggunaan anggaran 70% ke LPPM USU.

Pelaksana pengabdian kepada masyarakat diwajibkan untuk menyiapkan materi paparan
terkait pelaksanaan kegiatan pengabdian.

Mitra Pelaksana kegiatan wajib dihadirkan dan bersedia untuk dikonfirmasi terkait
pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat.

Ketua pelaksana diwajibkan hadir dalam pelaksanaan monev. Apabila ketua tim tidak dapat
hadir, maka diharapkan untuk menyampaikan pemberitahuan kepada LPPM USU.
Pelaksanaan monev akan dibagi ke dalam beberapa kelompok sebagaimana terlampir.
Dosen pelaksana pengabdian kepada masyarakat wajib mengikuti monev sesuai tanggal dan
kelompok yang telah ditentukan oleh LPPM USU serta tidak diperkanankan pindah
kelompok.

Informasi dapat menghubungi staff kami Afrinal Ladfian (082168532941).
Demikian surat permohononan ini kami sampaikan atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih.
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10.

Panduan Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi
Program Pengabdian Kepada Masyarakat
Tahun Anggaran 2022

Peserta dan mitra diharuskan mengikuti pelaksanaan Monev sampai dengan selesai sesuai
jadwal masing-masing peserta.

Peserta diharapkan mempersiapkan file pendukung presentasi monev masing-masing
ditampilkan pada saat pelaksanaan monev melalui fitur share screen.

Tim peserta dan mitra diharapkan untuk mempersiapkan diri 15 menit sebelum jadwal yang
telah ditentukan (Peserta dihimbau untuk mengingatkan mitra masing-masing) =
Tim peserta dan mitra ikut bergabung dalam kegiatan monev melalui aplikasi zoom sesuai
dengan link yang telah diberikan oleh LPPM USU. ‘

Setelah masuk, peserta dan mitra diharapkan tertib dengan mengikuti arahan dari Moderator
selama jalannya acara.

Peserta mempresentasikan Laporan Pelaksanaan Program Pengabdian Kepada Masyarakat
secara jelas dan lengkap setelah diberikan kesempatan oleh Moderator.

Mitra memberikan tanggapan yaitu berupa penjelasan tambahan setelah diberikan kesempatan
oleh Reviewer. Mitra diminta menyiapkan diri untuk online sesuai dengan jadwal yang telah
ditentukan.

Tahapan pelaksanaan monev adalah sebagai berikut:
a) Pembukaan oleh Reviewer/ Moderator ¥

b) Penyampaian Laporan Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyrakat oleh peserta (diulang

sampai keseluruhan peserta;

1) Presentasi (Maksimal 10 menit)
2) Pemutaran Video Dokumenter (Maksimal 5 menit)
3) Diskusi dan evaluasi (Maksimal 30 menit)

¢) Penutupan.
Moderator akan memandu dan mengendalikan jalannya monev.
Waktu dan urutan maju peserta pada jadwal monev yang telah ditentukan adalah tentatif, dapat

berubah sesuai kondisi dan situasi pada pelaksanaan monev.



